PALYAZATI FELHIVAS

A Magyar Tudomanyos Akadémia Bolcsészettudomanyi Kutatokozpont
féigazgatdja palyazatot hirdet

,UGYINTEZO-ADMINISZTRATOR?”
kézalkalmazotti munkakorének betdltésére

Munkakori feladat:

Az MTA BTK Filozoéfiai Intézet igazgatoi titkdrsagi és egyéb adminisztrativ teend6k atfogo
¢s teljes korll végzése, tudoményszervezés, a féigazgatdi titkarsaggal, a kutatokézponton
beliili és kiviili intézetekkel, valamint a kutatokkal val6 kapesolattartas.

A munkavégzés helye:
Az MTA BTK Filozofiai Intézet székhelyén.
Palyazati feltételek:

- felsofoku végzettség,

- gyakorlott szintli szamitastechnikai és MS Office (irodai alkalmazasok) ismeretek,
- kozépfoku, tarsalgasi szint(i angol nyelvtudas,

- magyar allampolgarsag, cselekvoképesség, biintetlen el6élet,

- apalyazat elnyerése esetén 3 honapnal nem régebbi erkélesi bizonyitvany.

A palyazat elbiralasa sordn eldnyt jelent a bolcsészettudomanyi végzettség, a filozdfia vagy
rokon szakmak ismerete, a hasonld akadémiai-tudomanyos munkakorben szerzett tapasztalat,
a magasabb szint(i angol nyelvismeret vagy az angol mellett a német nyelv ismerete.

Jogallasara, illetményére és egycb juttatasaira a kzalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi
XXXIIL torvény rendelkezései az iranyadoak.

A kinevezés 3 év hatdrozott idére szél (meghosszabbithat6), 4 hénapos probaidd kikstésével.
Teljes munkaidd, heti 40 6rds munkakor.

A munkakor 2017. januar 2. naptél téltheto be.
A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

— a palyazo életutjat bemutatd, fényképes szakmai dnéletrajz és kézzel irott motivacios
levél,

— iskolai végzettséget, szakképzettséget és nyelvtudast tanusitd dokumentumok
masolatai (a palyazat elnyerése esetén az eredeti okiratok bemutatésa),

— nyilatkozat arrél, hogy a palydzati anyagban szerepl$ személyes adatokat az eljarassal
Osszefiiggésben a Kutatokdzpont kezelheti.

A palyazatoknak egy példanyban 2016. december 9. napjiig kell beérkezniiik
az MTA Bilesészettudomanyi Kutatékozpont (Postacim: 1250 Budapest, Pf.: 9.)
levélcimére.



A zart boritékra kérjiik rairni:
»Palyazat ligyintézé-adminisztrator munkakérre —- MTA BTK KP/5138-1/2016.”
A pilyazat elbiralasanak hatarideje: 2016. december 16.
A munkaltatoval kapesolatban informaciot a www.mta.hu honlapon szerezhet.
A palydzati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
= www.kozigallas.hu — 2016. november 11.

m www.nta.hu — 2016. november 11,
B www.btk.mta.hu — 2016. november 8.
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